
ＢＭプレミアム ご利用ガイドブック

企画・編集・発行

ザ・ビジネスモール事務局（大阪商工会議所内）

2021年2月改訂

https://www.b-mall.ne.jp/ザ・ビジネスモール 検索

企業向けホームページ開設サービス
「ＢＭプレミアム」は、
日本全国の商工会議所・商工会で共同運営する
販路拡大支援サービス「ザ・ビジネスモール」が提供する
ホームページ開設サービスです。

カンタンに自分で編集できる
中小企業向け会社ホームページ

開設支援サービス



このガイドブックの無断転載、第三者への配布などは、ザ・ビジネスモールのご利用に支障をきたす
恐れがありますので、くれぐれもご遠慮下さいますようお願いいたします。
なお、このマニュアルはWindows10の仕様に基づき、ご説明しています。
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「ザ・ビジネスモールご利用ガイドブック」
もあわせてお読みください。

「ご利用ガイドブック」には、ザ・ビジネスモールの基本的な利用方
法を記載していますので、合わせてご覧ください。

▼ご利用ガイドブック（PDF）の保存先

ザ・ビジネスモールにログイン ＞ マイページ ＞ 「操作マニュ
アル」をクリックしてダウンロード

ようそこ、BMプレミアムへ

この度はザ・ビジネスモールの「BMプレミアム」をご利用いただき、誠にありがとうございます。
本マニュアルでは、BMプレミアムをご活用いただくための 内容をご案内しています。

ご不明な点などございましたら、ザ・ビジネスモール事務局までお気軽にお問合せ下さい。

ザ・ビジネスモール事務局

電話 ： 050-7105-6220
メール ： b-mall@b-mall.ne.jp
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タイトル画像の設定
→Ｐ．２１

メイン画像の設定
→Ｐ．２０

商品サービス情報の
登録→Ｐ．２２

項目の並び順の変更
→Ｐ．３２

背景画像の設定
→Ｐ．３０

色パターンの変更
→Ｐ．２９

クイックガイド①

※その他の項目・詳細は目次をご覧ください

タイトル文言の変更
→Ｐ．３３
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ザ・ビジネスモール
TOPページへの
バナー画像表示

Googleなどの
検索結果への表示設定

簡単カタログ設定

※その他の項目・詳細は目次をご覧ください

クイックガイド②

ＰＲ優先表示枠への
ロゴ画像表示設定

5

らくらく検索のBMプレミアム表示枠に
企業ロゴを表示できます。
→Ｐ．２５

ザ・ビジネスモールのTOPページにバ
ナー画像を表示できます。（ランダム
表示）→Ｐ．20

Googleなどの検索エンジンにヒットす
るように設定することができます。
→Ｐ．２６

ザ・ビジネスモールに登録した商品
サービスなどを元に、会社パンフレッ
トを作成ことができます。
→Ｐ．5４

ランダム表示
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第１章 ＢＭプレミアムについて Ｐ．８

第２章 ページの編集を始める前に

１．掲載する画像を用意しましょう
２．マイページ（編集・設定画面）の開き方

─ ログインするパスワードがわからないときは
３．マイページ／デザイン編集画面について

Ｐ．１４

基本編

準備編

１．メイン画像を登録しましょう
２．タイトル画像を設定しましょう
３．商品サービス情報を登録しましょう
４．企業ロゴ画像を登録しましょう
５．検索エンジン対策の設定をしましょう

第3章 ページの編集（基本編） Ｐ．１９

はじめに

第４章 ページの編集（応用編） Ｐ．２８

応用編

１．ページの色パターンを変更するには
２．背景画像を設定するには
３．商品サービス情報の表示方法を切り替えるには
４．ページの項目を並び替えるには
５．表示項目のタイトルを変更するには
６．問合せ受付用のメールフォームを作る

（資料請求、見積依頼、問合せフォームを設置する）
－ 企業ページ
－ 商品ページ

目 次

Ｐ．１５
Ｐ．１６

Ｐ．１７

Ｐ．２０
Ｐ．２１
Ｐ．２２
Ｐ．２５
Ｐ．２６

Ｐ．２９
Ｐ．３０
Ｐ．３１
Ｐ．３２
Ｐ．３３

Ｐ．３４
Ｐ．３６
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７．ダウンロード資料を設置するには
（カタログや会社案内資料などをページにアップロードする）

－ 企業ページ
－ 商品ページ

第５章 フリーエリアの編集
１．フリーエリアの基本的な使い方
２．フリーエリアの編集アイコンについて
３．Facebookの新着情報を表示するには
４．Youtubeにアップした動画を表示するには

P．４０
P．４１
P．４４
P．４７

Ｐ．３９

－ Google Analyticsでアクセス数を見る設定をする

第６章 アクセス解析の設定 Ｐ．４９

第１０章 BMプレミアム利用者特典 Ｐ．６６

第９章 こんな時は（よくあるご質問） Ｐ．６３

問い合わせ先 Ｐ．６９

おわりに

第７章 簡単カタログ Ｐ．５４

目 次

P．３７
P．３８

－ 簡単カタログの設定と出力
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第１章

BMプレミアムについて



選べる８色の色パターン1

2
メイン画像、タイトル画像、背景画像を入れて
オリジナル感たっぷりのページを作成！

9

レッド（赤） ブルー（青） グリーン（緑） オレンジ（橙）

ピンク（桃） ブラック（黒） グレー（灰色） ブラウン（茶）

BMプレミアムについて
第１章 BMプレミアムについて

表示項目の順番を入れ替えてカスタマイズ3

Ｐ．２９

Ｐ．２１ Ｐ．２０

Ｐ．３０

Ｐ．３２

メイン画像

背景画像

タイトル画像
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PRできる商品サービス数１００件4

BMプレミアムについて
第１章 BMプレミアムについて

プレミアム枠で「目立つ」ので
ビジネスチャンスが拡がります♪

5

トップページ

らくらく検索

企業検索

商品サービス検索

パソコン、タブレット、スマートフォン
どれで見られても自動で最適なレイアウトに

6

それぞれの画面の大きさに合わせて自動調整。
難しい設定は必要ありません。同じURLなのでモバイルフレンドリーにも対応しており、
ＳＥＯ効果も期待できます。
※設定不要

パソコン タブレット スマートフォン

Ｐ．２２



問い合わせフォーム、資料請求フォーム、
見積もり依頼フォームも簡単設置♪

設置したいフォームの種類にチェックをいれるだけ。
ヒアリング項目もあらかじめセットできるので、商談がはじめやすくなります。

7

問い合わせ

資料請求

見積依頼

FAX申込用紙や、カタログをアップロード♪
ページを見た方に詳細資料を提供できます。

FAXのお申込み用紙や、料金表、カタログなど、自社ですでに作成している資料をアップ
ロードしておくことで、お客様に詳細情報をタイムラグなく提供できます。

8

料金表 カタログ

資料

実績
資料
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BMプレミアムについて
第１章 BMプレミアムについて

SNS連携ボタンが標準装備9

Facebook、Twitter、Google+のSNSボタンが各ページに標準でついていますので、ソー
シャルネットワークでの情報の拡散が期待できます。 ※設定不要

Ｐ．３４～３６

Ｐ．３７～３８
資料ダウンロード機能



ページに載せた情報から、実際の商談に必要なパン
フレットをいつでも印刷♪ メールでも送れます♪

10

12

BMプレミアムについて
第１章 BMプレミアムについて

どれだけアクセスされたかがわかります！11

Google社が無料で提供するWebページのアクセス解析サービスGoogle Analytics（グー
グルアナリティクス）を使って、自社ページにどれだけアクセスされたか？を把握するこ
とができます。しかも設定は簡単。

検索エンジン対策の設定ができます！12

検索エンジン対策として、タイトル（title）、キーワード（keyword）、説明文
description）の設定ができます。どのキーワードでどれくらいのアクセスがあったか、など
アクセス解析も組み合わせて、検索上位を目指しましょう。

Ｐ．５４

簡単カタログ機能

アクセス解析

Ｐ．４９

Ｐ．２６
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BMプレミアムについて
第１章 BMプレミアムについて

それでは、さっそくページ編集を
はじめていきましょう。



第２章

ページの編集を始める前に

14

1．掲載する画像を用意しましょう

2．マイページ（編集・設定画面）の開き方
─ ログインするパスワードがわからないときは

3．マイページ／デザイン編集画面について

P．１５

P．１６

P．１７



１MB（メガバイト）まで （共通）
JPG（ジェイペグ）、GIF（ジフ）、
BMP（ビットマップ）、PNG（ピング）

１．掲載する画像を用意しましょう
第２章 ページの編集を始める前に

２．メイン画像をご用意ください

ファイルサイズ（重さ） ファイルの種類

１．タイトル画像をご用意ください すべてのページの上部（ヘッダー）に共通で表示されます。

タイトル画像（推奨サイズ）

横（幅）： 945ピクセル
縦（高さ）：50～150ピクセル

メイン画像（推奨サイズ）

横（幅）： 945ピクセル
縦（高さ）：350～400ピクセル

横幅が上記を超えるものは、自動で945ピクセルの幅に縮小されます。

３．企業ロゴ画像をご用意ください らくらく検索結果一覧に表示されます。

ロゴ画像（推奨サイズ）

横（幅）： 140ピクセル
縦（高さ）：80ピクセル

サイズが上記を超えるものは自動で縮小されます。

４．商品サービス画像をご用意ください

５．背景画像をご用意ください（任意）

１つの商品サービス情報につき、３枚まで掲載可能

ページの背景に画像を入れる事ができます。
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（１）ザ・ビジネスモールを開き、右上の青色「ログイン」ボタンをクリックします。

（２）ID（メールアドレス）とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

（３）ログインすると、マイページが表示されます。

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
パスワード設定方法のご案内
━━━━━━━━━━━━━━━━━━ ザ・ビジネスモール ━━
○○ ○○ 様

こんにちは。ザ・ビジネスモール事務局です。
この度はザ・ビジネスモールのご利用をありがとうございます。
下記のＵＲＬより、パスワードをご設定ください。

◆パスワードの設定はこちらから：
https://www.b-mall.ne.jp/password/password_○○○○○

ログインするパスワードがわからないときは

パスワードがご不明の場合は、パスワードを再設定してご利用ください。
ログイン画面の「パスワードを忘れた方は」より、パスワード再設定用のメールを送信
いただければ、新しいパスワードをセットしていただけます。

※登録したメールアドレスが不明の場合は、ザ・ビジネスモール事務局までお問い合わせください。

16

２．マイページ（編集・設定画面）の開き方
第２章 ページの編集を始める前に
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企業・PR情報
ザ・ビジネスモールに掲載する情報の追加登録・更新ができます。
画像付きのPR情報は１００個まで登録できます。

ものづくり関連情報
ものづくりに関する情報の追加、編集と設備情報の追加ができま
す。

追加情報
・イベントセミナー情報
・視点情報
・リンクの貼り付け
・出版物情報
その他のさまざまな追加情報を登録できます。
登録した情報は企業ページに掲載されます。

ザ・商談モール
ザ・商談モールを使った商談機能です。
買いたい案件の登録（仕入れ先や外注先の募集）、
提案管理が可能です。

売り手ＰＲ機能
商談モールの募集カテゴリに応じたPRを登録・更新・管理ができ
ます。

3．マイページ／デザイン編集画面について
第２章 ページの編集を始める前に



BMプレミアム
ページに掲載するメイン画像やタイトル画像、背景画像など、
企業ページのデザインの設定ができます。

3．マイページ／デザイン編集画面について
第２章 ページの編集を始める前に

企業・PR情報
企業情報・PR情報の登録データを基にカタログを自動作成します

売り手ＰＲ機能
商談モールの募集カテゴリに応じたPRを登録・更新・管理ができ
ます。

ユーザー管理
メールアドレスや新着案件の配信情報、パスワードなど、
ザ・ビジネスモールを利用される方の情報を管理します。

ユーザー登録情報
メールアドレスや新着案件の配信情報、パスワードなど、ザ・ビ
ジネスモールを利用される方の情報を管理します。

ｉタウンページ連携
企業ＰＲ情報をｉタウンページの企業ページへ自動的に掲載しま
す。
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第3章

ページの編集（基本編）

19

１．メイン画像を載せましょう

２．タイトル画像を載せましょう

３．商品サービス情報を登録しましょう

４．企業ロゴ画像を登録しましょう

５．検索エンジン対策の設定をしましょう

P．２０

P．２１

P．２２

P．２５

P．２６



１．メイン画像を載せましょう
第３章ページの編集（基本編）

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「メイン画像・タイトル画像を設定する」ボタンをクリックします。

（３）“PC用メイン画像”の「参照」ボタンをクリックして、掲載する画像を選択します。

操作手順

20

＼メイン画像の登録／

※画像を変更するには、（３）～（４）の手順を再度行ってください。
※「設定する」ボタンを押すまでは、画像は変更されません。

（４）「設定する」ボタンをクリックすると、登録完了です。

掲載する画像ファイルを選択

設定したPC用メイン画像は
ザ・ビジネスモールのTOPページに
バナー画像として表示されます



２．タイトル画像を載せましょう
第３章ページの編集（基本編）

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。

（２）「メイン画像・タイトル画像を設定する」をクリックします。

（３）“タイトル画像”の「参照」ボタンをクリックして、掲載する画像を選択します。

掲載する画像ファイルを選択

操作手順
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タイトル画像の登録

※画像を変更するには、（３）～（４）の手順を再度行ってください。
※「設定する」ボタンを押すまでは、画像は変更されません。

（４）「設定する」ボタンをクリックすると、登録完了です。



３．商品サービス情報を登録しましょう
第３章ページの編集（基本編）

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「商品サービス情報の編集」ボタンをクリックして、商品サービス情報一覧画面を開きます。
（３）「新たに商品・サービス情報を登録する」ボタンをクリックします。
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操作手順

商品サービスの登録トップページに商品サービス情報の表示

画像
３枚

自動
表示

（4）内容を登録します。

画像を登録します。

カテゴリを選択します。

※画像は１つにつき、１MBまで
※１つの商品サービスにつき、３枚まで画像を掲
載できます。
※メインとなる画像を１枚目に設定しましょう

※商材に一番近いカテゴリを選択してください。
※すべてにあてはまらない場合は、「その他→カ
テゴリに該当しない」を選択してください、



３．商品サービス情報を登録しましょう
第３章ページの編集（基本編）

タイトルを入力します。

詳細を入力します。

（5）「登録する」ボタンをクリックすると、登録完了です。
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※キャッチコピーや、商材の特徴を盛り込んだ
タイトルにすると、検索エンジンにもヒットしや
すくなります。

※商材の特徴をできるだけ文章にしましょう。
※HTMLタグや、太字などの装飾はできませ
ん。すべてテキスト文字で表示されます。

リンク先を入力します。（任意）

※自社ページやショッピングページなど、リン
ク先を設定できます。

「商品サービス一覧」で確認したい項目の「表示する」をクリックします。

ページを確認するには

「商品サービス一覧」で変更したい項目の「変更」をクリックします。

内容を変更し、「登録する」ボタンを押すと変更されます。

内容を変更するには

商品サービス情報は

100件登録できます。



３．商品サービス情報を登録しましょう
第３章ページの編集（基本編）

資料請求、見積依頼フォームで問い合わ
せをメールで受け付けることができます。

24

その他、商品サービス情報登録ページで出来ること

カタログや商品の注文用紙ファイルをダ
ウンロードすることができます。

登録した商品サービスを表示するには

ＳＮＳボタンが自動で設置されます。

変更したい商品サービス情報のタイトル
がわかっている場合は検索して該当する
情報までジャンプすることができます。

何番目に登録されているかがわかってい
る場合は、その箇所までジャンプするこ
とができます。（１０件毎）



４．企業ロゴ画像を登録しましょう
第３章ページの編集（基本編）

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“企業ロゴ画像”の「参照」ボタンを押して、掲載する画像を選択します。
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操作手順

掲載する画像ファイルを選択

（４）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

確認するには

ザ・ビジネスモールの「取引先の検索」で自社名などで検索し、ロゴが登録されている事
を確認します。

検索結果でのロゴ表示



５．検索エンジン対策の設定をしましょう
第３章ページの編集（基本編）

この手順でできること

26

操作手順

企業ページのタイトルを登録します。 （TITLEタグに設定されます）

検索用キーワードを登録します。 （keywordタグに設定されます）

説明文を登録します。 （descriptionタグに設定されます）

検索キーワード
（タイトル、説明文、キーワードが検索対象になり
ます）

ページタイトル（４０文字）

説明文（２００文字）

（４）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。

※検索エンジンや検索結果のタイトルとして表示されるだけでなく、検索エンジンの重要
な検索対象となります。
企業の特徴や検索してほしい言葉を40文字以内で設定しましょう。

※検索エンジンでの検索結果として表示されます。わかりやすい文章で企業の特徴や実績
など、クリックしてもらえるように工夫しましょう。※２００文字以内

※検索対象のキーワードとなります。ヒットしてほしいキーワードを半角カンマで区切り、
登録します。※２００文字以内



ここまでの手順で、基本的なホームページの設定が完了します。

応用編では、もっと活用いただくための設定についてご紹介します。

応用編は自社に必要と思われるところのみご覧ください。

おつかれさまでした♪

ご不明な点などございましたら、ザ・ビジネスモール事務局までお気軽にお問合せ下さい。

ザ・ビジネスモール事務局

電話 ： 050-7105-6220
メール ： b-mall@b-mall.ne.jp

27

これで基本編は終了です♪



第４章

ページの編集（応用編）

28

１．ページの色パターンを変更するには

２．背景画像を設定するには

３．商品サービス情報の表示方法を切り替えるには

４．ページの項目を並び替えるには

５．表示項目のタイトルを変更するには

６．問合せ受付用のメールフォームを作るには
・企業ページ
・商品ページ

７．ダウンロード資料を設置するには
・企業ページ
・商品ページ

P．２９

P．３０

P．３１

P．３２

P．３３

P．３４
P．３６

P．３７
P．３８



１．ページの色パターンを変更するには
第４章ページの編集（応用編）

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「背景画像・テンプレートを設定する」をクリックして“背景画像・テンプレートの

設定”画面を開きます。
（３）変更したい色名をクリックします。

29

レッド（赤） ブルー（青） グリーン（緑） オレンジ（橙）

ピンク（桃） ブラック（黒） グレー（灰色） ブラウン（茶）

（４）「設定する」ボタンを押すと、登録完了です。

操作手順

※画像を変更するには、（３）～（４）の手順を再度行ってください。
※「設定する」ボタンを押すまでは、画像は変更されません。

８色から
選べます♪



２．背景画像を設定するには

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「背景画像・テンプレートを設定する」をクリックして“背景画像・テンプレートの

設定”画面を開きます。
（３）背景画像の「参照」ボタンを押して、掲載する画像を選択します。

（４）「設定する」ボタンを押すと、登録完了です。

操作手順

掲載する画像ファイルを選択

第４章ページの編集（応用編）

30

※画像を変更するには、（３）～（４）の手順を再度行ってください。
※「設定する」ボタンを押すまでは、画像は変更されません。

※背景画像の詳細設定については、６４ページをご参照ください。



３．商品サービス情報の表示方法を切り替えるには

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。

（２）「商品サービス情報一覧を設定する」をクリックして“企業情報 商品サービス情報一
覧表示設定”画面を開きます。

（３）表示形式を選択します。

（５）「設定する」ボタンを押すと、登録完了です。

第４章ページの編集（応用編）

31

ブロック表示

操作手順

（４）初期表示件数を選択します。

リスト表示



４．ページの項目を並び替えるには

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「タイトル・表示順を設定する」をクリックして“タイトル・表示順の設定”画面を

開きます。
（３）各項目の順番を変更します。

（４）「設定する」ボタンを押すと、登録完了です。

操作手順

第４章ページの編集（応用編）

移動させたい順番を入れて、
「移動」ボタンをクリック

マウスでドラッグし
ても移動できます

32

商品サービスと
ご挨拶を
上の方に移動



５．表示項目のタイトルを変更するには

この手順でできること

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「タイトル・表示順を設定する」をクリックして“タイトル・表示順の設定”画面を

開きます。
（３）変更したい項目の表示タイトルを入力します。

操作手順

第４章ページの編集（応用編）
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メニューバーに表示する
タイトルの文字を変更する

ページに表示する
項目のタイトルを変更する

（４）「設定する」ボタンを押すと、登録完了です。

10文字まで ８文字まで



６．問合せ受付用のメールフォームを作るには （企業ページ）

この手順でできること
第４章ページの編集（応用編）

問い合わせ

資料請求

見積依頼

操作手順

問い合わせフォーム

企業ページに各種問合せフォームを簡単に設置することができます。
※メールアドレスは問合せ画面に表示されません。

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“代表Ｅ-mail”欄に、メールアドレスを入力します。

（４）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

資料請求フォーム

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“資料請求ボタンを設置する” に、チェックを入れます。

34



第４章ページの編集（応用編）

（４）入力欄に、予めヒアリングしたい内容を記入します。（１０００文字以内）

（５）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

見積依頼フォーム

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“資料請求ボタンを設置する” に、チェックを入れます。

（４）入力欄に、予めヒアリングしたい内容を記入します。（１０００文字以内）

（５）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

６．問合せ受付用のメールフォームを作るには （企業ページ）

35

（記載例）
請求される資料の（ ）内に○をつけてください。
（ ） ユーザー登録用紙
（ ） ＢＭテンポ
（ ） BMプレミアム
（ ） 上記すべて
資料請求いただいた折に、当方より連絡させていただく事がありま
すので、宜しくお願いいたします。

（記載例）
以下の見積項目にしたがって、内容を入力してください。
●利用したいサービス
●ご準備できるご予算
●ご希望の完了時期
●その他ご要望
見積依頼をいただいた折に、当方より連絡させていただきます。



この手順でできること
第４章ページの編集（応用編）

商品ページに各種問合せフォームを簡単に設置することができます。
※メールアドレスは問合せ画面に表示されません。

６．問合せ受付用のメールフォームを作るには （商品ページ）

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「商品サービス情報を登録・更新する」ボタンをクリックして、商品サービス情報一覧画
面を開きます。
（３）メールフォームを設置したい商品サービス情報の「変更する」ボタンをクリックします。

操作手順

※商品サービス情報の登録と同時にメールフォームを設置する場合は「新たに商品
サービス情報を登録する」よりおすすみください。

（４）設置したいメールフォームにチェックを入れます。

（４）入力欄に、予めヒアリングしたい内容を記入します。（１０００文字以内）

（5）「登録する」ボタンをクリックすると、登録完了です。

36

（記載例）
以下の見積項目にしたがって、内容を入力してください。
●利用したいサービス
●ご準備できるご予算
●ご希望の完了時期
●その他ご要望
見積依頼をいただいた折に、当方より連絡させていただきます。

問い合わせ

資料請求

見積依頼



７．ダウンロード用資料を設置するには（企業ページ）

この手順でできること
第４章ページの編集（応用編）

操作手順

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“ダウンロード資料”欄の「参照」ボタンを押し、設置する資料を選択します。

掲載するファイルを選択

（４）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押すと、登録完了です。

37

※１件につき、5MB（メガバイト）までアップロードできます。
※企業ページに３件まで資料を設置できます。



７．ダウンロード用資料を設置するには（商品ページ）

この手順でできること
第４章ページの編集（応用編）

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「商品サービス情報を登録・更新する」ボタンをクリックして、商品サービス情報一覧画
面を開きます。
（３）ダウンロード用資料を設置したい商品サービス情報の「変更する」ボタンをクリックしま
す。
（４）“ダウンロード資料”欄の「参照」ボタンを押し、設置する資料を選択します。

操作手順

（４）「登録する」ボタンをクリックすると、登録完了です。

掲載するファイルを選択

38



第５章

フリーエリアの編集

39

１．フリーエリアの基本的な使い方

２．フリーエリアの編集アイコンについて

３．Facebookの新着情報を表示するには

４．Youtubeにアップした動画を表示するには

P．４０

P．４１

P．４４

P．４７



１．フリーエリアの基本的な使い方
第５章フリーエリアの編集

操作手順

この手順でできること

企業ページのフリーエリアでは、ブログなどのように自由に文章を入れたり、簡単な文字の
装飾などができ、企業PRや商品サービス情報とは異なる見せ方をすることができます。

お客様の声を掲載 事業方針や沿革を掲載

（１）ザ・ビジネスモールにアクセスし、ログインしてマイページを開きます。
（２）「掲載ページを確認する」ボタンを押して、企業ページを表示します。

（３）「フリーエリアを編集する」をクリックします。

（4）内容を入力し、「更新」をクリックすれば、設定完了です。

文字や画像、表など

40



アイコン 主な使い方

段落ごとに、文章の「スタイル（形式）」を設定できます。とくに必要がなければ［標
準］でよいでしょう。範囲を設定してからクリックします。元に戻す場合は、もう一度
クリックします。

文字フォントの「大きさ」を設定できます。大きさを変更したい文字の範囲をマウス
で指定してから、サイズを選んで下さい。サイズは小さい方から「１」で、最大「６」ま
で選べます。

文字フォントの「色」を設定できます。
色を設定したい文字の範囲をマウスで指定してから、色を選んでください。

「色」を選んで、文字をマーカーすることができます。
色を設定したい文字の範囲をマウスで指定してから、色を選んでください。

文字フォントを「太文字」にします。範囲を設定してからクリックします。元に戻す場
合は、もう一度クリックします。

文字フォントを「イタリック体（斜形）」にします。範囲を設定してからクリックします。
元に戻す場合は、もう一度クリックします。

文字に「アンダーライン（下線）」を引きます。範囲を設定してからクリックします。元
に戻す場合は、もう一度クリックします。

文字に「取消し線」を引きます。範囲を設定してからクリックします。元に戻す場合
は、もう一度クリックします。

文字を「上付き文字」に設定します。範囲を設定してからクリックします。元に戻す
場合は、もう一度クリックします。

文字を「下付き文字」に設定します。範囲を設定してからクリックします。元に戻す
場合は、もう一度クリックします。

設定した書式を「削除」します。範囲を設定してからクリックします。一度削除したら
戻りませんので、書式を再設定します。

アイコン 主な使い方

文章を「左」にそろえます。範囲を設定してからクリックします。

文章を「センター」にそろえます。範囲を設定してからクリックします。

文章を「右」にそろえます。範囲を設定してからクリックします。

文章の「両端」をそろえます。範囲を設定してからクリックします。

41

２．フリーエリアの編集アイコンについて
第５章フリーエリアの編集



アイコン 主な使い方

テーブルを表組みで作成します。一覧表などの表形式で表示したいときに便利です。

Rows 表の「行」の数を設定します。

Cols 「列」の数を設定します。

Width
表の「幅」を設定します。通常は、
「100」「Percent％」のままで良いで
しょう。

Alignme
nt

アライン。表の表示位置を設定できます。
（NotSet：設定なし ／ Center：上
部 ／ Left：左 ／ Right ：右）

Border 
thicknes
s

ボーダー。表の「枠線の太さ」を設定で
きます。 「０」で枠線は非表示になり
ます。

Cell 
Spacing

セル・スペーシング。表の枠間の余白を
設定できます。とくに設定は不要です。

Cell 
Padding

セル・パディング。表の枠内の文字の余
白を設定できます。とくに設定は不要で
す。

選択した文章の段落ごとに「箇条書き」にします。範囲を設定してからクリックしま
す。元に戻す場合は、もう一度クリックします。

選択した文章の段落ごとに「番号」をつけて箇条書きにします。範囲を設定してか
らクリックします。元に戻す場合は、もう一度クリックします。

アイコン 主な使い方

カーソルで指定した箇所に「水平線」を挿入する機能です。

カーソルで指定した箇所に「日付（西暦年月日）」を挿入する機能です。

カーソルで指定した箇所に「日時間（時:分:秒）」を挿入する機能です。

ハイパーリンクを設定します。リンクしたい文字を選択し、クリックします。リンク先
のURLを入力して、「ＯＫ」ボタンをクリックします。

設定したハイパーリンクを「解除」します。解除したいリンクを選択し、クリックします。

イメージ画像をパソコンからアップロードし登録します。
※手順は、次のページで説明します。

ホームページ上にあるイメージ画像をリンクで表示します。画像のあるリンク先の
URLを入力して、「ＯＫ」ボタンをクリックします。
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２．フリーエリアの編集アイコンについて
第５章フリーエリアの編集

表組み（テーブル）

行

列

枠線の太さ

表の位置



フリーエリアに画像を入れる

（１）フリーエリアの編集画面を開きます。
（２）「ギャラリーからイメージを挿入する」をクリックします。

（３）「参照」ボタンをクリックします。

（５）設定完了後、「Ｉｎｓｅｒｔ（インサート）」ボタンをクリックます。

43

（４）ファイルの場所を選択し、画像を選択後、「開く」ボタンをクリックします。

２．フリーエリアの編集アイコンについて
第５章フリーエリアの編集

イメージ画像を削除するには
① 「HTMLの編集画面」で、削除したいイメージ画像をクリックし、選択します。
② キーボードの「Delete（削除）」キーを押すと、画像は削除されます。
③ 誤って削除した場合は、すぐに、「Ctrl」＋「Z」キーを押して、削除前の状態
に戻します。

（画像挿入イメージ）

※表と画像の組み合わせ例



３．Facebookページの新着記事を表示するには
第５章フリーエリアの編集

この手順でできること

操作手順

Facebookページの新着情報を
自動で表示します

（１）手元に、連携させたいFacebookページを開くか、URLをメモして用意します。

FacebookページのURLを用意します。
例 ： https://www.facebook.com/bmsapri

Facebookサイトからコードを取得します

（２）インターネットでフェイスブックの「ページプラグイン」ページを開きます。

【ページプラグイン】https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin
または「フェイスブック ページプラグイン」で検索
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（３）「Facebook Page URL」欄に、先ほど手元に用意していたFacebookページのURLを
入力します。

↓URLを入力

（４）「Get Code」ボタンをクリックします。

下に表示されるプレビューを確認しながら、表
示する幅や高さ、表示項目を設定します。
※最新情報を表示するには、「Show Page 
Posts」にチェックを入れましょう。

幅（ピクセルで指定）

高さ（ピクセルで指定）

表示項目の設定

プレビュー

３．Facebookページの新着記事を表示するには
第５章フリーエリアの編集

（５）表示された画面の下の欄「2. Place the code for your plugin wherever you want the 

plugin to appear on your page」のコードをクリックし、コピーします。

※上の欄は不要です。

右クリック

コピー

または

＋コピー

コピーする
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（１）ザ・ビジネスモールにアクセスし、ログインしてマイページを開きます。
（２）「掲載ページを確認する」ボタンを押して、企業ページを表示します。

３．Facebookページの新着記事を表示するには
第５章フリーエリアの編集

取得したコードを設定します

（３）「フリーエリアを編集する」をクリックします。

（４）「HTML」タブをクリックします。

（５）コピーした埋め込みコードを貼り付けます。

（６）「更新」をクリックすれば、設定完了です。

右クリック

貼り付け

＋
貼り
付け

または

貼り付ける
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４．YouTubeにアップした動画を掲載するには
第５章フリーエリアの編集

この手順でできること

操作手順

YouTubeにアップした動画を
ページに表示します

YouTubeから埋め込みコードを取得します

（１）掲載したい動画のページ（YouTube）を開きます。
（２）「共有」をクリックします。

（３） 「埋め込みコード」をクリックし、表示されたコード（青く反転（選択）している部
分）をコピーします。

右クリック

コピーまたは

＋コピー

コピーする

コピー
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４．YouTubeにアップした動画を掲載するには
第５章フリーエリアの編集

（１）ザ・ビジネスモールにアクセスし、ログインしてマイページを開きます。
（２）「掲載ページの確認」ボタンを押して、企業ページを表示します。

取得したコードを設定します

（３）「フリーエリアを編集する」をクリックします。

（４）「HTML」タブをクリックします。

（５）コピーした埋め込みコードを貼り付けます。

（６）「更新」をクリックすれば、設定完了です。

右クリック

貼り付け

＋
貼り
付け

または

貼り付ける
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第６章

アクセス解析設定

49

Google Analyticsでアクセス数を見る設定をするには



Google Analyticsをすでにご利用の方は、「アナリティクス設定」
→「トラッキング情報」→「トラッキングコード」を順にクリックすると、トラッキング
IDが表示されます。
トラッキングＩＤをコピーしたら、「取得したトラッキングＩＤを設定します」
（Ｐ．５３）へすすんでください。

ページがどれくらい見られているのか、アクセス数はどのくらいあるのかを「Google
Analytics（グーグルアナリティクス）」使って確認することができます。

※Google Analytics（グーグルアナリティクス）とは、 検索エンジン運営サイトGoogle
（グーグル）が提供している無料のアクセス解析ツールです。

（１）Googleアカウントを準備します。

Googleプレイスの登録には、「Googleアカウント」が必要になります。
「Gmail」や「Google+」を持っている方は問題ありません。

Googleアカウントをお持ちでない方はこちらから登録しましょう。
【Googleアカウントを登録する】https://accounts.google.com/SignUp

Google Analyticsをすでに使っている

Google Analyticsをこれから始める

（２）Google Analyticsのページを開きます。

【Google Analytics】http://www.google.com/intl/ja_ALL/analytics/

または、「google アナリティクス」と検索します

Google Analyticsでアクセス数を見る設定をするには

この手順でできること
第６章 アクセス解析設定

設定手順

Google AnalyticsからトラッキングIDを取得します

（３）「ログイン」をクリックします。
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（４）Googleのアカウントを入力し、ログインします。

（５）「お申込み」ボタンをクリックします。

（６）内容を入力します。

【ウェブサイトのURL】
BMプレミアムのＵＲＬを入力します。

【アカウント名】【ウェブサイト名】
店舗名など、わかりやすい名前を入力します。

【タイムゾーン】
「日本」を選択します。

Google Analyticsでアクセス数を見る設定をするには
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第６章 アクセス解析設定



（８）「同意する」をクリックします。

（９）トラッキングIDを選択してコピーします。

88888888

右クリック

コピーまたは

＋コピー

コピーする

Google Analyticsでアクセス数を見る設定をするには

（７）入力が終わったら、「トラッキングＩＤを取得」ボタンをクリックします。
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第６章 アクセス解析設定



取得したトラッキングIDを設定します

Google Analyticsでアクセス数を見る設定をするには

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「企業情報を変更する」をクリックして、企業情報変更画面を開きます。
（３）“アクセス解析用トラッキングＩＤ”欄に、コピーしたトラッキングＩＤを貼り付けま
す。

88888888

（４）「次へ（確認画面へ）」→「実行」ボタンを押したら、設定完了です。

アクセス数の確認方法

「Google Analytics（グーグルアナリティクス）」使って確認することができます。

期間などを指定してアクセス数などを確認できるので、BMプレミアムの検索エンジン対
策と合わせて、どのキーワードが有効か、どのページにアクセスがあるかなどを定期的に
確認しましょう。
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第６章 アクセス解析設定



第７章

簡単カタログ

54

簡単カタログの設定と出力



簡単カタログの設定と出力
第７章 簡単カタログ

この手順でできること

設定手順

企業情報・商品サービス情報の登録データを
基に、カタログを自動作成します。

（１）ザ・ビジネスモールにログインし、マイページを開きます。
（２）「簡単カタログ作成」ボタンを押して簡単カタログ作成画面を開きます。
（３）「カタログ設定」ボタンを押して、カタログ内容設定画面を開きます。
（４）それぞれの設定内容を編集します。

（５）「確認画面にすすむ」→「実行」ボタンを押すと、カタログの概要設定は完了です。

下記のようなエラーメッセージが表示された場合は、内容を修正のうえ、
再度確認画面へおすすみください。

カタログテンプレート設定
カタログ表紙設定
会社PRページ設定
会社概要ページ設定
アクセス情報ページ設定

カタログの色を選択します。
カタログの表紙のタイトル、画像を設定します。
カタログの会社PRページのタイトル、企業PRなどを設定します。
カタログの会社概要ページのタイトル、代表者名、業務内容を設定します。
カタログのアクセス情報ページのタイトル、地図画像、アクセス情報を設定します。

表紙画像やオリジナルの地図などを
用意しておけばカタログに掲載できます。

カタログ概要設定
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カタログ全体の概要を設定します。



商品サービス情報設定

（１） マイページの「簡単カタログ作成」ボタンを押して簡単カタログ作成画面を開きます。
（２）「商品サービス情報」ボタンを押して、商品・サービス情報カタログ編集画面を開きます。
（３）カタログに出力する商品サービス情報に✔（チェック）を入れます。

カタログに出力する商品サービス情報の概要を設定します。

（４）ページに掲載の文章が表示されていますので、1行あたり全角30文字、6行以内の文章に
編集し入力してください。

（5）編集が終わったら、「この内容で確定する」ボタンを押すと、カタログに表示する商品
サービス情報の設定は完了です。

下記のようなエラーメッセージが表示された場合は、内容を修正のうえ、
再度確定ボタンを押してください。
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簡単カタログの設定と出力
第７章 簡単カタログ



簡単カタログの設定と出力
第７章 簡単カタログ

出力手順

（１）マイページの「簡単カタログ作成」ボタンを押して簡単カタログ作成画面を開きます。
（２）「カタログ作成」ボタンを押します。
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カタログ概要と、商品サービス情報の設定が完了したら、カタログを出力します。

（3）カタログを「開く」か、パソコン上に保存するかを選択し、「OK」ボタンを押します。

※パソコンに保存しておくと、取引先にメールで送信することもできます。
※「カタログ作成」ボタンを押すと、自動で企業ページの資料ダウンロード欄に
アップロードされます。



第９章

こんな時は（よくあるご質問）

58



画像のファイルサイズってどこで確認したら良いの？

よくあるご質問
第９章 こんな時は（よくあるご質問）

画像に文字を入れたいときはどうしたら良いの？
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画像ファイルが格納されているフォルダをマイドキュメントか，エクスプローラーで開きます。左上
に表示されているアイコンの下向き矢印をクリックして「詳細」を選択します。
“サイズ”に表示されている数字がファイルサイズ（重さ）です。

1,000KBを超えるものは登録
できません。

“ペイント”などの画像加工ソフトを使えば、文字を入れたり、画像サイズを小さくするなどの加工
をすることができます。

商品サービス情報を更新しても、取引先検索画面にすべての情報が表示
されません。

ザ・ビジネスモールの取引先検索では、一番後に更新された３件を表示するようにしています。表示
させたい商品サービス情報がある場合は、内容を更新しましょう。

メイン画像に文字を入れていますが、スマホサイズになった際に、文字
が読めるか不安です。

ＢＭプレミアムの画面は、ＰＣ用／タブレット用／スマホ用に画面を最適化して表示します（レスポ
ンシブ対応）。スマホで見た際にはタイトル画像やメイン画像を縮小して表示します。メイン画像は、
スマホ用に別途登録できます。

マイページ ＞ 「メイン画像・タイトル画像を設定する」より設定できます。



よくあるご質問
第９章 こんな時は（よくあるご質問）

背景画像の設定がよくわからなくて・・・

ページに設定できる背景画像は、繰り返しやスクロールなどの設定をすることができます。

※初期設定は「スクロールさせる」

※初期設定は「横縦（repeat）」 横のリピート

縦のリピート

※「スクロールしない」に設定すると、ページをスクロールしても背景画像は固定された
ままで、一緒にスクロールされる事はありません。
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※ページを見られる時のパソコンの画
面によって開始位置が変わります。

※初期設定は「左上」 左上

左中

左下

中上

中中

中下

右上

右中

右下

表示開始位置設定

背景画像はスクロールされずそのまま

繰り返し設定

スクロール設定



第１０章

ＢＭプレミアム利用者特典
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１．ＢＭテンポが利用できます P．６７



１．ＢＭテンポが利用できます
第１０章 ＢＭプレミアム利用者特典
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ＢＭテンポの詳細はこちら
http://www.b-mall.ne.jp/bmtempo/info/

「BMテンポ」は、ホームページを使ったＰＲサービスです♪
小売店や飲食店、宿泊業など個人向けのサービスを営んでいるお店向けに、ザ・ビジネスモールが提供す
るサービスが「BMテンポ」です。「BMテンポ」は、お客様に「お店を知っていただく」、「お店に来
ていただく」、「買っていただく」ための自由度の高いホームページが作成できるサービスです。

お店の紹介を思いのままに♪
いろんなレイアウトで、たくさんの写真を掲載できるので、お好きなページ作りができます。
メニューページでは、飲食店だとコースメニューや、セットメニュー、期間限定商品、学習塾などの場合
はカリキュラムや、対象別、学習内容など、それぞれのお店の内容に合わせて、最大５つのカテゴリに分
類して掲載することができます。
業態や雰囲気など、お店に合ったデザインテンプレートを選んで下さい。

しかも、簡単に編集♪
編集したい部分をクリックするだけで文字や画像の編集ができるので、感覚的に操作できます。
地図の掲載もBMテンポにお任せ！ 所在地から自動で地図が掲載されます。

BMプレミアムをご利用の皆様には、
１店舗分のBMテンポを無料でご利用いただけます。
ご利用をご希望の場合は、ザ・ビジネスモール事務局まで
ご連絡ください。
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ザ・ビジネスモールのご利用に関するご質問・ご意見など
お気軽にお問合せ下さいませ。

ザ・ビジネスモールは、ザ・ビジネスモールに参加する登録団体（商工会議所・商工会）が協力し、運営しております。運営事務局は、
大阪商工会議所経営情報センターに設置しております。

ザ・ビジネスモール事務局
〒540-0029 大阪市中央区本町橋２番８号 大阪商工会議所 経営情報センター内

ＢＭプレミアムに関するお問い合わせ先

■ お問い合わせフォーム
https://www.b-mall.ne.jp/secretaryinquiry/edit/

上記URLへアクセスまたはザ・ビジネスモールのトップページの「お問い合わせフォームへ」
よりおすすみ下さい。

■ お問合せ受付電話番号

TEL. 050-7105-6220
受付時間 ： ９時～１７時 （土日・祝・年末年始は除きます）

■ メール
b-mall@b-mall.ne.jp

https://www.b-mall.ne.jp/secretaryinquiry/edit/

